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หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิปูน 



องค์การบริหารส่วนต าบลพิปูน อ าเภอพิปูน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนการตรวจสอบภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
--------------------------------------- 

1. หลักการ  
การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบล 

พิปูน  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงานผิดพลาด  
และลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบส าคัญ ที่แทรกอยู่ในการ
ปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย
มาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 และหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2562 โดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการ
บริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติ
ที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน  

ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐาน ประกอบกับมีระเบียบข้อบังคับตลอดจน
กฎหมายต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องจะท าให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลพิปูนเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ  
2. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  

2.1 เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางดา้นการเงินการบัญชีและดา้น
อื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง  

2.2 เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด  

2.3 เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
2.4 เพื่อติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไขการ

ปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด 
2.5 เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ

แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
3. ขอบเขตการตรวจสอบ  

3.1 ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห ์รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ และประสิทธผิลประสิทธิภาพ
ของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รบัผิดชอบของหน่วยรับตรวจ จ านวน 3 
ส่วน ประกอบด้วย 

  1) ส านักงานปลัด  
2) กองคลัง  

  3) กองช่าง  
3.2 แนวทางการตรวจสอบภายใน  

(1) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ด้วยเทคนิค และวิธีการ 
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพของระบบ
การควบคุมภายในและความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและการ
ปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ   

(2) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน 
รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น ๆ ขององค์การบริหารส่วนต าบลพิปูน ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ  
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ข้อบังคับ ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแดรักษาและความปลอดภัยของทรัพย์สิน และ
การใช้ทรัพยากรทุกประเภท ว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด  

  (3) ประเมินผลการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แก้ไข เพื่อให้
การปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ฯลฯ  

(4) สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐานและ/หรือ ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งที่ทาง 
ราชการก าหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถน าไปสู่การปฏบิัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับนโยบาย  

3.3 วิธีการตรวจสอบ  
1) การสุ่ม  
2) การตรวจนับ  
3) การค านวณ ทดสอบการบวกเลข  
4) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
5) ตรวจสอบการผา่นรายการ  
6) การสอบทาน  
7) การสังเกตการณ์ปฏิบัตงิาน  

3.4 ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ ตรวจสอบข้อมูลปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  ( 1 ตุลาคม 2563 - 
30 กันยายน 2564 )  

3.5 รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ปรากฏตามเอกสารแนบทา้ย  
4. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
     นางสาวนิภาภรณ์  รักประทุม  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ได้รับแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติ
หน้าที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลพิปูน ที่ 206/2563  ลงวันที่ 1  ตุลาคม 
พ.ศ. 2563 
5. งบประมาณที่ใชใ้นการตรวจสอบ  
     เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใชจ้่ายในการด าเนินการ  

ลงชื่อ         ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                         (นางสาวนภิาภรณ์  รักประทุม)  
                  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบญัชปีฏิบัติการ 
                        วันที ่ 1  ตุลาคม  2563 

                 ลงชื่อ   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                       (นางสาวปาลิกา  วงศ์วาสนา)  
              ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารสว่นต าบลพปิูน  
                      วันที ่1  ตุลาคม  2563 

                          ลงชื่อ ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                                                           (นายทรงศักดิ์  คเชนทร)์ 
                                                      ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิปนู    
                                                               วันที ่1  ตุลาคม 2563
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องค์การบริหารส่วนต าบลพิปูน อ าเภอพิปูน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แนบแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
หน่วยรับ 

ตรวจ 
เรื่องท่ีตรวจสอบ 

ความถี่ 
ในการตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ หมายเหตุ 

ส านักงานปลัด  1. การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศและ
ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
2. การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ  
3. จัดท าข้อบัญญัติงบประมารรายจ่าย 
4. การเลื่อนขั้นเงินเดือน 
5. การด าเนินงานเบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุ 
6. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  

2 คร้ัง/ปี 
  
2 คร้ัง/ปี 
  
1 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี 
2 คร้ัง/ปี 

นางสาวนิภาภรณ์  รักประทุม รอบที่ 1  
(1 ตุลาคม 2563 –31 มีนาคม 
2564)  
 
รอบที่ 2  
(1 เมษายน –30 กันยายน 2564)  

- ระยะเวลาการตรวจสอบ และ
เร่ืองที่จะตรวจสอบ อาจ
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเห็น
ของนายกองค์การบริหารส่วน
ต าบล 

กองคลัง  1. การจัดท าบัญชีและงบการเงนิ 
2.การยืมเงิน การเบิกจ่ายและการเบิกใช้เงิน
ยืม  
3. การบันทึกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  
(E-LAAS) 
4. การด าเนินการจัดซื้อจัดจา้ง  
5. การจัดเก็บรายได ้
6. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  
 
2 คร้ัง/ปี  
 
2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  

นางสาวนิภาภรณ์  รักประทุม รอบที่ 1  
(1 ตุลาคม 2563 –31 มีนาคม 
2564) 
  
รอบที่ 2  
(1 เมษายน –30 กันยายน 2564)  

 

 

 

 

 



-4- 

หน่วยรับ 
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ หมายเหตุ 

กองช่าง  1. การค านวณประมาณการโครงการ  
2. การเขียนรายงานโครงการ 
3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  

2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  
2 คร้ัง/ปี  

นางสาวนิภาภรณ์  รักประทุม รอบที่ 1  
(1 ตุลาคม 2563 –31 มีนาคม 2564)  

รอบที่ 2  
(1 เมษายน –30 กันยายน 2564)  

 

 

  (ลงชื่อ)      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ 
                                             (นางสาวนิภาภรณ์  รักประทุม) 
   นักวิชาการเงินและบัญชปีฏิบตัิการ  
     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน                
        วันที่  1  ตุลาคม  2563 

                (ลงชื่อ)    ผู้เห็นชอบแผนตรวจสอบ 
                                  (นางสาวปาลิกา  วงศว์าสนา)  
                            ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพปิูน  
                                                    วันที ่1  ตุลาคม  2563 

                      ลงชื่อ       ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                                                                (นายทรงศักดิ์  คเชนทร)์ 
                                                           ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิปนู    
                                                                      วันที ่1  ตุลาคม 2563 


